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空きがでたらお知らせします。

「会議室予約可能通知メール」
1

ご希望の枠が満室でもあきらめないで！先約キャンセル等で

空きが出た場合に、メールでお知らせします。
※通知メールは予約ごとに事前登録が必要です。

※通知メール受信後、ご自身で仮予約あるいは本予約申込みをしていただく必要があります。

会議室を一時的にキープできる

「仮予約」ができます。
2

14日間会議室を確保する「仮予約」ができるようになります。

※14日以内にご自身で本予約に切り替えされない場合、仮予約は自動的にキャンセルとなります。

利用料を事前に確認できる「料金シミュレーション」5

ログイン無しで日付、会議室、貸出機器等の条件を入力すると、簡単に料金シミュレーションができます。

予約枠選択表に“△”マークが追加4

予約枠選択表での「△」表示の場合、ご利用条件に一部制限

があるため、当社までお電話でご相談ください。

また、予約枠選択表には、承認されたご自身の本予約も表示

されます。

新機能のご紹介

見積書・領収書がダウンロード可能3

これまでの「請求書」に加え「見積書（仮予約・本予約時）」と

「デジタル領収書（本予約時お支払い確認後・1回のみ）」が

ダウンロードできるようになります。
※「デジタル領収書」発行は、2025年12月9日以降のお申込み・変更・キャンセルによる本予約が対象で

す。それ以前にお申込みいただいた等対象外のご予約に対する領収書の発行については、お手数ですが

当社までご依頼ください。

スマホ対応！

外出先でも安心！

※ハメコミ画像はサンプルです。

360度ビューで会議室をご紹介「バーチャル下見」6

PCやスマートフォンから、現場を歩いているかのように360度画像で室内のレイアウトや設備、寸法など

をリアルにご確認いただけます。 ※バーチャル下見の閲覧には、利用者登録が必要です。



新システムの主な変更点をご紹介します。

変更後変更前（旧システム）

利用者IDの代わりに、

登録メールアドレスでもログインできます。利用者IDと

パスワードでログイン ご登録されている「メールアドレス」または「利用者 ID」と

「パスワード」でログインできます。

仮予約・本予約

あわせて最大15件まで申込できます。
本予約件数は10件まで 新機能「仮予約」の導入に伴い、一つの利用者IDあたりの予約可

能件数は「仮予約」と「本予約」あわせて、原則15件まで予約でき

るようになります。

本予約は最大３回まで内容の変更ができます。
本予約の変更は、

行事名の変更も含めて２回まで
承認された本予約は、３回まで内容変更ができるようになります。

また、担当者変更や行事名の変更は、変更回数の制限に含みません。

支払い予定日の事前申告を承ります。

支払いは利用承認後、14日以内 法人（企業）では支払日の決まりがある場合があります。

利用承認後14日以内の支払いが難しい場合は、利用申請時にコメン

ト入力いただけます。

仮予約・本予約のキャンセルは、

会議室予約システムでの申し出時点で、

キャンセル確定となります。

予約キャンセルは、

キャンセル申請後

承認を待つ必要がありました。

本予約のキャンセルは、会議室予約システムで

利用当日までお申し出いただけるようになります。

予約キャンセルは、

ご利用日を含む３日前までに

システムで申請が必要

利用規約の改定により、2025年12月9日以降に本予約を

キャンセル、または、予約変更に伴う一部キャンセル

された場合のキャンセル料（不課税）は、利用料総額

を対象として計算します。

キャンセル料は利用料本体価格

を対象として計算

システム全体のデザインやメニュー表示は一新されます。
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